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Bilaga A
Dessa instruktioner utgor en integrerad del av Information om Personuppgiftsbitrade och ska foljas av
Personuppgiftsbitradet vid behandlingen av personuppgifter for den Personuppgiftsansvariges rakning.

Typ av behandling

Personuppgiftsbitradet far endast vidta de behandlingar som behdvs for att utfora avtalat uppdrag
t.ex. bista den Personuppgiftsansvarige med:

— att upprétta och skicka detaljerade 16nebesked baserat pa uppgifter i tidredovisningen och andra
uppgifter om franvaro,

— att ta fram betalningsfiler,
— dess skyldigheter avseende arbetsgivardeklarationer och kontrolluppgifter,
—  att ta fram arssammanstéllningar pd den Personuppgiftsansvariges begéran,

— att ta fram underlag avseende 16neutmétning och dérmed sammanhéngande
personuppgiftsbehandling,

— upprittande av underlag till myndigheter och andra mottagare enligt géllande ritt,
— intern dokumentation, och

— liknande atgédrder som ar nodvandiga for uppdragets fullgérande.

Andamal for behandling

Andamélen med behandlingen r att Personuppgiftsbitridet ska kunna utfra uppdraget och de tjinster
som dr dverenskomna for den Personuppgiftsansvariges rakning.

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som Personuppgiftsbitradet kommer att behandla &r av foljande slag:
— kontaktuppgifter som t.ex. namn, adress, telefonnummer och e-postadresser,

— uppgifter om anstillning som t.ex. anstdllningsnummer, avdelningstillhorighet, befattning och
anstdllningstid,

— uppgifter om hélsa och franvaro, t.ex. lakarintyg och uppgifter om sjukfranvaro, tjéanstledighet
eller fordldraledighet,

— facklig tillhorighet,
— uppgift om medlemskap i Svenska kyrkan (kyrkoskatt),
—  personnummer/samordningsnummer, och

— uppgifter om ekonomiska forhéllanden som t.ex. bankkontouppgifter, uppgifter om 16n och andra
formaner, forsidkringsuppgifter, fordonsuppgifter.

Kategorier av registrerade

De personuppgifter som Personuppgiftsbitradet kommer att behandla ror foljande kategorier av
registrerade:

— Den Personansvariges anstéllda
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Kategorier av registrerade
De personuppgifter som Personuppgiftsbitrddet kommer att behandla ror f6ljande kategorier av
registrerade:

— Den Personansvariges anstillda

Mottagare av personuppgifter

Personuppgifterna kan komma att goras tillgdangliga for foljande mottagare som inte &r Underbitraden:
— Skatteverket

— Banker

— Forsdkringsbolag

— Forsékringskassan

— Kronofogdemyndigheten

— Myndigheter inom rittsviasendet t.ex. Polismyndigheten

— Statistiska Centralbyran



